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EVIDENCIA DE REUNION

Cédigo: GDI-GPD-F029

Versién: 07

Vigencia: 25 de septiembre de 2025
Caso HOLA: 188520

Objeto de la reunién:

Socializar los lineamientos y requisitos documentales necesarios para la presentacion del primer estado de cuenta del contrato, asi como orientar el proceso de elaboracién del informe de actividades y el procedimiento de radicacién para el tramite de pago.

Fecha:

19-06-26

Hora de inicio:

Lugar:

Virtual

Hora de finalizacién:

Modalidad:

Presencial

X Virtual

Telefonica
iXta

Dependencia:

Fonti emprende y crece

Nombre del Responsable: Milena Collazos, Diana Pedraza, Juan José Santiago, Maria Fernanda Barajas, Nelson
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CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demas normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Secretaria Distrital de Gobierno, y que la

informacion proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamacion relacionada con el

tratamiento de sus datos personales podra ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaria Distrital de Gobierno - Oficina de Atenci6n al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pagina web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atencion es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este
consentimiento, a solicitar informacion sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aqui consignados seran usados para temas
i de 6 y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaria Distrital de Gobierno.
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:



http://www.gobiernobogota.gov.co/
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/content/sistema-integrado-de-gestion-sdg

Como primer punto del orden del dia, se realizd la presentacion de los asistentes y se explicé el objetivo de la reunidn, el cual consisti6 en revisar la documentacion requerida para la presentacion del primer estado de cuenta, con el fin de prevenir
devoluciones y aclarar las dudas relacionadas con el proceso de pago.

Posteriormente, se socializaron los documentos requeridos para el trdmite del primer pago, indicando que algunos documentos seran suministrados por la Alcaldia Local, tales como el memorando de designacion de apoyos a la supervision, el acta de inicio y
el registro presupuestal. Asi mismo, se recordd la necesidad de presentar la documentacién contractual y administrativa correspondiente en formato fisico para su respectiva radicacion.

Durante la sesién, se revisaron los documentos que deberan ser aportados por el contratista, entre los que se encuentran la factura de venta, certificado de existencia y representacion legal con vigencia no superior a treinta (30) dias, RUT actualizado,
resolucion de facturacion electronica, planillas de seguridad social del personal vinculado, asi como los soportes correspondientes al revisor fiscal.

De igual forma, se brindaron orientaciones para la elaboracion del informe de actividades, indicando que este debera organizarse conforme al listado de chequeo suministrado, mediante carpetas numeradas que permitan una adecuada revision y trazabilidad
documental. Se aclar6 que las evidencias digitales podran ser presentadas a través de enlaces de almacenamiento en la nube, siempre que se adjunten soportes que permitan verificar el acceso a la informacion.

Adicionalmente, se indic6 que, en aquellos casos en los que una obligacién no haya sido ejecutada durante el periodo reportado, esta debera identificarse como "No Aplica (N/A)". Asi mismo, se recomend6 desagregar las actividades desarrolladas,
incorporando soportes como cronogramas, citaciones y actas, con el fin de facilitar la revision por parte de los organismos de control.

Finalmente, se aclard que las obligaciones establecidas en el contrato no deben ser modificadas; sin embargo, la descripcion de las actividades ejecutadas podra ajustarse en su redaccion para reflejar adecuadamente las acciones desarrolladas durante el periodo
reportado.

Link de la reunion: https://drive.google.com/file/d/Iwta5SuL UHKJY mQdWThbPFs50aY 9aQRICWt/view?usp=sharing

COMPROMISOS DE LA REUNION:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
1 |Compartir por correo electronico el listado de chequeo, el registro presupuestal, el memorando de supervision y el enlace de almacenamiento compartido Diana Pedraza Posterior a la reunién
2 |Organizar la documentacion requerida para el primer pago conforme al listado de chequeo establecido Juan José Santiago 23 de junio
3 |Remitir el paquete documental completo para revision previa Juan José Santiago 23 de junio
4 |Validar con el area financiera la diferencia identificada en la direccién registrada en la factura Maria Fernanda Barajas Posterior a la reunién

Posterior a la aprobacion de la

5 |Realizar la radicacion fisica de la documentacién una vez se cuente con el visto bueno de la supervisién Equipo Boost 9
documentacion

6 [Informar el nimero de radicado obtenido una vez se realice la entrega fisica de la documentacion Equipo Boost Posterior a la radicacion

NOTA 1: En caso de ser una reunion virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion



https://drive.google.com/file/d/1wta5uLUHKJYmQdWTbPFs50aY9aQRICWt/view?usp=sharing



